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PENGERTIAN | Pembukaan Dillat adalah upacara serefeni-perfibukaan diklat.

TUJUAN Untuk ketertiban norma-norma penyelenggaraan diklat dan
pedoman petugas diklat.

KEBIJAKAN Setiap kegiatan diklat ada acara pembukaan. (Peraturan Direktur
RS. Jiwa Daerah Surakarta tentang Kebijakan Administrasi )

PROSEDUR 1. Sehari sebelum pembukaan Petugas
mempersiapkanruang/kelas untuk pembukaan.

2. Sebelum acara dimulai Petugas menyiapkan kelengkapan
pembukaan yaitu: MC/Tata urutan upacara pembukaan dan
menghubungi Pejabat yang akan membuka diklat.

3. Petugas menyiapkan daftar hadir.

4. Tata cara Upacara pembukaan:

Safety breafing untuk peserta yang berasal dari luar RSID.

Pembukaan : Doa

Laporan ketua penyelenggara.

Sambutan sekaligus pembukaan dari direksi.

Penutup.
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UNIT TERKAIT | Selyruh Unit Kerja di RSID Surakarta




